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Musterbehörde 
 
 
 

 Freie 
Hansestadt 
Bremen 

Musterbehörde  
Musterstraße 12, 28195 Bremen 

 
 

 Auskunft erteilt: 
Martina Musterfrau  
 
Zimmer 123 
 
Tel.:  0421 361 12345 
Fax:  0421 496 12345 
 
E-Mail: martina.musterfrau@mu-
ster.bremen.de 
 
Datum und Zeichen 
Ihres Schreibens 
 
Mein Zeichen 
(bitte bei Antworten angeben) 
 
Bremen, [Datum] 
  

1. 

Geschenkmeldung  

auf dem Dienstweg OKZ: Datum: 
Votum bzw.  

Entscheidung Handzeichen: 

An: Bitte Adressat:in auswählen.   ☐ Zustimmung ☐ Ablehnung  

über: Bitte Beteiligte:n auswählen.   ☐ Zustimmung ☐ Ablehnung  

 Bitte Beteiligte:n auswählen.   ☐ Zustimmung ☐ Ablehnung  

 Bitte Beteiligte:n auswählen.   ☐ Zustimmung ☐ Ablehnung  

 Bitte Beteiligte:n auswählen.   ☐ Zustimmung ☐ Ablehnung  

((Unterschiedliche Dienstwege – etwa für Meldungen aus dem nachgeordneten Bereich oder aus ei-
nem Abschnitt der senatorischen Behörde – sollten hiesigen Erachtens mit einem Formular bedient 
werden können. Auch bei Abweichungen vom Dienstweg, z.B. Beteiligung der AKB auf dem Weg zur 
Behördenleitung, sollte der Verweis „auf dem Dienstweg“ oder „a.d.D.“ entfernt und die vorstehende 
Adressierung den Bedürfnissen Ihres Ressorts angepasst werden.)) 

 
Ich, (Bitte geben Sie Ihren Vornamen ein. Bitte geben Sie Ihren Namen ein.  
– Dienststelle: Bitte geben Sie Ihre Dienststelle ein.; OKZ: Bitte geben Sie Ihre eigene OKZ ein.) – 
melde  

☐ folgendes Geschenk: Bitte bezeichnen Sie das Geschenk konkret. 

☐ mit der Bitte um Zustimmung zur Annahme des Geschenks. 
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Bei der Annahme des Geschenks besteht in meiner Person nicht die Gefahr, dass ich mich 
hierdurch in der Durchführung der mir anvertrauten Verwaltungstätigkeiten beeinflussen lasse 
oder, dass hierdurch der Anschein gesetzt wird. 

☐  zur Kenntnisnahme. Ich möchte das Geschenk nicht behalten. 

☐  einen Geschenkversuch:  

Bitte beschreiben Sie hier, was Ihnen konkret auf welche Weise angeboten wurde. Angaben zu 
Datum und der schenkenden Person sowie Stelle nehmen Sie bitte weiter unten vor. 

Das Geschenk  

☐  liegt dieser Meldung bei. 

☐  befindet sich bei Unterzeichner:in.    ☐  befindet sich bei Bitte benennen Sie die Stelle eindeutig. 

☐  wurde fotografiert (s. Anlage) und anschließend entsorgt (z.B. schnellverderbliche Ware). 

Es wurde am Bitte geben Sie das Datum ein.  
von Bitte benennen Sie die schenkende Person, sofern sie Ihnen namentlich bekannt ist. 
von der Firma/Stelle Bitte benennen Sie die Firma oder die Stelle, in dessen Auftrag die Schenkung 
vorgenommen wurde/vorgenommen werden sollte. abgegeben. 

Bemerkung: 
Hier haben Sie Platz für ergänzende Angaben. 

2.  Rückmeldung an Unterzeichner:in 

3.  Kopie an Antikorruptionsbeauftragte:n 
 
 
 
 

Datum  Unterschrift 


